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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__02.12.2015__                                                                                                № _1135__

О внесении изменений в административный регламент
администрации городского округа город Первомайск
Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа 
город Первомайск Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа город
Первомайск Нижегородской области
от 19.07.2013 № 834

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
1. Внести в административный регламент администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 19.07.2013 № 834 (в редакции постановлений от 30.04.2014 № 446, от 16.12.2014 № 1315, от 23.04.2015 № 373) изменения, изложив его и все приложения к нему в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.   Сектору по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  1maysk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

И.о. главы администрации 




   
 
         А.В. Широков
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

городского округа город Первомайск

Нижегородской области 

от 02.12.2015 №1135
«УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Первомайск

Нижегородской области

от 19.07.2013 № 834

Административный регламент
администрации городского округа город Первомайск
Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории

городского округа город Первомайск Нижегородской области»

(далее – Административный регламент)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области» являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу размещения нестационарных торговых объектов. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области» являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, имеющие намерение разместить  объект   мелкорозничной   сети  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, в соответствии с утвержденной постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 06.02.2013 № 65 схемой  размещения  нестационарных торговых объектов (далее – заявитель).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. 

От имени юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели или физические лица по доверенности.  Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется:
- в администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области - в кабинете №33 (сектор по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области), находящемся в здании расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 2.
Кабинет приема граждан оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием, времени перерыва на обед (12.00 - 13.00), графиком приема (понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00). Справочный телефон: (83139) 2-15-95.
-в  муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее - МФЦ) по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д. 1А.

Рабочие места специалистов МФЦ  оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием. Вход в МФЦ оборудован графиком приема (понедельник -  вторник  с 9.00 до 18.00 среда с 9.00 до 20.00, четверг-пятница с 9.00 до 18.00, суббота - с 9.00 до 15.00,). Справочные телефоны: 8(83139) 2-19-10, 2-19-21, 2-19-19.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться непосредственно в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – Администрация) или в МФЦ, как лично, так и по телефону,  или на сайт Администрации ( http://1maysk.ru), электронный адрес МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru), а также на Единый интернет – портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://www.gu.nnov.ru).
Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах электронной почты сектора по развитию потребительского рынка и услуг Администрации,  МФЦ  размещаются:

- на интернет-сайте Администрации (http://1maysk.ru в т.ч. разделе «МФЦ»);

- на Едином интернет – портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области http://www.gu.nnov.ru
- на информационных стендах в Администрации, расположенной по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 2;

-  на информационных стендах в МФЦ, расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д. 1А.

1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу с заявителем.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами МФЦ и (или) специалистом сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики при личном контакте с заявителями: 

- при обращении в Администрацию  в кабинете 33 в здании расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2;

- при обращении в МФЦ - в любом свободном «окне» МФЦ, по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д.1А, 

а так же посредством почтовой связи, по телефонам (Администрация: 8(83139) 2-15-95;  МФЦ: 8(83139) 2-19-10), по интернет-сайту Администрации (http://1maysk.ru), по электронной почте МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Консультация осуществляется по вопросам, касающимся:
- перечня документов, необходимых для выдачи разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, комплектности (достаточности) представленных документов;
 - источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 - времени приема и выдачи документов;
 - сроков рассмотрения представленных документов и принятых решений о выдаче разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Консультации в письменной форме предоставляются на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса.

При консультировании по телефону специалист МФЦ или специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики (далее - должностное лицо) представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова чётко.
По завершении консультации должностное лицо  должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю. 

Должностное лицо при ответе на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения заявителей обязано в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, посредством личного посещения Администрации и (или) МФЦ.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) Ф.И.О. и реквизиты заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 Наименование услуги.
«Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области, непосредственным исполнителем является сектор по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики (далее – Сектор) (приём заявлений, принятие решения о размещении объекта мелкорозничной сети либо решение об отказе в размещении объекта мелкорозничной сети в установленном порядке, выдача результата предоставления муниципальной услуги); 
- межведомственной комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – Комиссия) (рассмотрение представленных заявителем документов, направление заявителю уведомления о целесообразности или о нецелесообразности  размещения  нестационарного  объекта   мелкорозничной   сети в установленном порядке);
- МФЦ (приём заявлений, направленных (представленных) в МФЦ, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги).

При предоставлении услуги администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует с Управлением федеральной налоговой службы по Нижегородской области (далее ФНС России) с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,  необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги восемьдесят два дня с момента регистрации заявления в Администрации. 
Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:

- срок направления межведомственного запроса – 1 день, срок получения ответа на межведомственный запрос – 1 день;

 -  рассмотрение заявления с приложением всех необходимых документов на заседании Комиссии  в срок, не превышающий 1 месяца с  его получения и регистрации в Администрации.
- информирование заявителя о принятом заключении Комиссии осуществляется в течение 3 дней после вынесения заключения;

- направление в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области выписки из протокола заседания Комиссии осуществляется в срок, не превышающий 5 дней со дня заседания Комиссии для принятия решения о  целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта  мелкорозничной   сети;

- принятие решения главой Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – глава Администрации) решения о  целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта  мелкорозничной   сети  в течение 7 дней со дня направления ему Выписки из протокола заседания Комиссии;

- представление заявителем копий дополнительных документов в течение 30 дней с момента направления ему уведомления о целесообразности размещения объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

- выдача разрешения на размещение объекта  мелкорозничной сети в течение 7 дней  с момента предоставления дополнительных документов заявителем.

2.5. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения (договора) на размещение объекта нестационарной мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области  осуществляется в соответствии с
- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", №7, 21.01.2009,"Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009);

-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822,"Парламентская газета", № 186, 08.10.2003,"Российская газета", № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 - Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", № 253, 30 декабря 2009 года, "Собрание законодательства РФ", 4 января 2010 года, № 1, ст. 2);

- Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998 № 55 "Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации" "Российская газета", № 21, 04.02.1998,"Собрание законодательства РФ", 26.01.1998, № 4, ст. 482);

- Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 30 мая 2011 года, № 22, ст. 3169);
- Постановлением Правительства Нижегородской области от 22 марта 2006 года № 89 "Об утверждении Типовых правил работы  объектов   мелкорозничной   сети  на территории Нижегородской области" («Правовая среда», № 26 (699) от 8 апреля 2006 года (приложение к газете «Нижегородские новости» № 62 (3474) от 8 апреля 2006 года));

 - Приказом  министерства поддержки и развития малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг Нижегородской области от 16.11.2010 № 2507 «О порядке разработки и утверждения схем  размещения  нестационарных торговых  объектов» ("Нижегородская правда", № 136(25312), 11.12.2010);

- Постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 06.02.2013 № 65 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области;

- Постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 11.01.2013 № 25 «О создании межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области»;

- Постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 28.12.2012 № 7 «Об утверждении Правил работы объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области».

2.6. Перечень необходимых документов для выдачи разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области»  необходимы следующие документы:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту с указанием:

- для юридического лица - наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, ИНН), ОГРН; - для индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, ИНН, ОГРН; 

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение;

2) устав организации, заверенный заявителем (пронумерован, прошит и скреплен печатью организации).  Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида;

3) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

4) копию свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.  

Данные свидетельства  могут не предоставляться заявителем, в таком случае документы запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия.
2.6.2. После принятия главой Администрации решения о целесообразности размещения объекта мелкорозничной сети по указанному в заявлении адресу, заявитель в течение одного месяца, с даты принятия решения о целесообразности размещении объекта, представляет дополнительно копии (с предъявлением оригиналов) следующих документов:

1) для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны:

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега). Договор заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора. Договор разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно;

2) для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости - снега). Договор заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора. Форма договора разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно; 

- паспорт на транспортное средство (ПТС), выданный в установленном порядке. ПТС является документом строгой отчетности и печатается на бланках синего цвета, изготавливаемых предприятием «Госзнак». Все бланки имеют защитную полосу и специальные водяные знаки. В ПТС содержатся 24 графы:

1.VIN (идентификационный номер). Как правило, он состоит из 17 цифр и
 букв. Это заводские характеристики автомобиля

2.Марка и модель автомобиля. Название и марка могут быть вписаны как на русском, так и на английском языке

3.Тип транспортного средства (легковой, грузовой, мотоцикл и т.д.)

4.Категория транспортного средства (A,B,C,D,E).

5.Год выпуска автомобиля.

6.Модель и номер двигателя.

7.Шасси, рама

8.Кузов. Речь идет о номере, который может быть схож с VIN, или, например, для американских автомобилей, которые предназначены для внутреннего рынка, отличаться.

9.Цвет кузова.

10.Мощность двигателя (л. с).

11.Рабочий объем двигателя (куб. см).

12.Тип двигателя.

13.Разрешенная максимальная масса автомобиля.

14.Масса без нагрузки (кг).

15.Страна-изготовитель.

16.Одобрение типа ТС. Другими словами, экологический класс – Евро-1,2,3,4,5.

17.Страна вывоза автомобиля.

18.Серия, № таможенной декларации.

19.Таможенные ограничения.

20.Наименование и ФИО собственника автомобиля.

21.Адрес.

22.Организация, которая выдала ПТС.

23.Адрес организации, выдавшей ПТС.

24.Дата выдачи ПТС;
3) для размещения бахчевого развала:

- договор на поставку продукции. Договор заключается между заявителем и поставщиком продукции. В договоре указывается спецификация продукции;

- договор на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории. Договор заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора;

- договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документ о поверке весоизмерительных приборов.  Свидетельство выдается аккредитованными в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

 Свидетельство о поверке весоизмерительных приборов (средств измерения) (СИ) должно содержать следующую информацию:

- номер свидетельства о поверке;

- дату, до которой действует свидетельство о поверке, включительно;

- наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, выполнившего поверку, регистрационный номер и срок действия аттестата аккредитации;

- наименование, тип, модификация, регистрационный номер в Федеральном информационном фонде по обеспечению единства измерений (если в состав СИ входят несколько автономных измерительных блоков, то приводится их перечень и заводские номера), серия и номер знака предыдущей поверки (если такие серия и номер имеются);

- заводской номер (если особенности конструкции или условия эксплуатации СИ не позволяют нанести его непосредственно на СИ или нет соответствующего раздела в паспорте);

- наименование документа, на основании которого выполнена поверка;

- наименование, тип, заводской номер, регистрационный номер (при наличии), разряд, класс или погрешность эталона, применяемого при поверке;

- перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки, с указанием их значений;

- заключение о пригодности СИ (эталона);

- знак поверки (если особенности конструкции или условия эксплуатации СИ не позволяют нанести его непосредственно на СИ);

- должность руководителя подразделения, инициалы, фамилия, подпись;

- инициалы, фамилия, подпись поверителя;

- дата поверки.
В случае, если в течение одного месяца после принятия главой Администрации решения о целесообразности размещения объекта мелкорозничной сети заявитель не представляет предусмотренные п. 2.6.2. Административного регламента документы, глава Администрации принимает решение об отказе в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети и возвращает заявителю поданные им документы, кроме случаев, когда задержка представления документов произошла по вине согласующих организаций.  
2.7. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 3,4 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. 

Бланк заявления о выдаче разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение 1 к Административному регламенту) заявитель может получить и заполнить непосредственно в кабинете № 33, находящемся в здании расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 2 или в МФЦ по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, 1А, либо заполнить и направить электронную форму заявления, размещенную на  Едином интернет – портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области http:// www.gu.nnov.ru.
Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью.

Вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Для рассмотрения заявления о выдаче разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
- выписку из единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся вышеуказанные документы, обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области  запрошенные сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.8. Администрация, МФЦ  не вправе требовать от заявителя.
-  представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
 - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, иных, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для выдачи разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

- обращение неправомочного лица;

- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;
 - документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;
- исправления и подчистки в заявлении и в документах;
- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;
- отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.10. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения   на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области.
-  представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;
-  заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы;
 - указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – схема размещения);

-  в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети;

- функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время;

- предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.

-  представление документов в ненадлежащий орган.

2.11. Перечень оснований для приостановления  выдачи разрешения   на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Основания для приостановления выдачи разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области отсутствуют.
2.12. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной отсутствуют.

2.13. Муниципальная услуга по выдаче разрешения (договора) на размещение объектов нестационарной мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области оказывается бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о выдаче разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области и при получении результата составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя составляет не более 10 минут.
2.16. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями и столом.
Места для заполнения документов оборудованы стульями, столом и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
 Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столом для возможности оформления документов.
На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:
- полное наименование органа, оказывающего муниципальную услугу;
- почтовый адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;
- процедуры оказания муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления;
 - перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при оказании муниципальной услуги;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.17.1. Показателями доступности являются:

- возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-возможность получить информацию о муниципальной услуге посредством электронной почты и официального сайта администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.

2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- обоснованность отказов заявителям в представлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- получение муниципальной услуги в электронном виде, а также через МФЦ;

- снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;

- количество взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностью.
Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность 
В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.
Продолжительность взаимодействия – не более 15 минут.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:
«Выдача разрешения  (договора) на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».
3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
- прием заявления и документов на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети и их регистрация;

- направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в Администрацию. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения;
- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления 

       - оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной  комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление уведомления заявителю; 

- принятие главой Администрации решения о  целесообразности или о нецелесообразности размещении  нестационарного  объекта   мелкорозничной   сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области;
-  прием от заявителя дополнительно  комплекта документов, необходимых для получения разрешений по размещению нестационарных  объектов мелкорозничной сети (кроме летних кафе, павильонов, киосков);

-  оформление результата предоставления муниципальной услуги;
- выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема состава и последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Содержание каждого административного действия.
3.3.1. Прием заявления и документов на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети и их регистрация.

3.3.1.1. Основанием и инициирующим событием для начала исполнения административных действий  является поступление  заявления на размещение объекта мелкорозничной сети,  с приложением документов, указанных в настоящем Административном регламенте,  в Администрацию или в МФЦ, либо поступление электронной формы заявления на получение муниципальной услуги через  интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru/.

Для выдачи разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети заявитель представляет лично или через интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6.1.  настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 
3.3.1.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов:

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов  должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в день обращения заявителя в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку (приложение 3) в получении документов  с указанием их перечня и даты поступления, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Если заявление и прилагаемые к нему документы поступили через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, их регистрация производится в день поступления в Администрацию. 
3.3.1.3. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, несоответствующих требованиям к правильности оформления, установленным подпунктом 3.3.1.2 настоящего Административного регламента, а также в случае наличия оснований для отказа в приеме документов в соответствие с п. 2.9 настоящего Административного регламента, заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги посредством интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области  и при просмотре электронной формы заявления и прилагаемых к нему документов замечаний выявлено не было, то гражданин, заполнивший форму, получит уведомление по электронной почте о том, что его заявка передана на исполнение.

В случае если электронная форма заявления заполнена заявителем неверно, то заявителю на адрес электронной почты автоматически отправится сообщение о некорректном заполнении заявления, с комментариями о допущенных ошибках.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги.
При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за прием документов в электронной форме, переводит их на бумажный носитель и передает должностному лицу администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственному за прием документов. После чего должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием документов регистрирует поступившее заявление.

3.3.1.4. Заявитель имеет право обратиться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги любым удобным способом:

1) если заявление подано в Администрацию:

- при личном обращении в Администрацию
- посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru,
- по телефонам: 8 (83139) 2-15-42, 2-15-95
 в соответствии с графиком работы Администрации.

2) если заявление подано в МФЦ:

- при личном обращении в МФЦ

- посредством интернет-сайта: http://mfc-pervom@mail.ru,

- по телефонам: 8 (83139) 2- 19 -10,
 в соответствии с графиком работы МФЦ.

3.3.1.5. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего от заявителя заявления.

3.3.2. Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения.
3.3.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление заявления на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети в МФЦ.

3.3.2.2. В течение 1 дня после поступления от заявителя заявления с полным пакетом документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно,  и его регистрации, специалист МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение Комиссии.

 3.3.2.3. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск, ответственное за прием документов, проверяет по описи комплектность представленных документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов, после чего регистрирует заявление в день поступления из МФЦ по правилам делопроизводства  Должностное лицо Администрации выдает специалисту МФЦ расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.

3.3.2.4. После регистрации заявления, оно поступает главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области для наложения резолюции и последующей передачей, в течение 1 дня, секретарю Комиссии (кабинет № 33). 

3.3.2.5. Секретарь Комиссии:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку соответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.
3.3.2.6. При обнаружении несоответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков лично или через учреждение почтовой связи с сопроводительным письмом. Если заявление  поступило из МФЦ, документы с сопроводительным письмом возвращаются в МФЦ, для последующего направления заявителю для устранения выявленных недостатков. Специалист МФЦ в день возврата документов из Администрации уведомляет заявителя по телефону о том, что документы возвращены и разъясняет заявителю его возможные дальнейшие действия.
3.3.2.7. При отсутствии несоответствия документов перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии принимает заявление в работу.
3.3.2.8. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего из  МФЦ заявления заявителя и передача его в комиссию для рассмотрения.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и представленных заявителем документов осуществляется Администрацией в порядке, установленном пунктами 3.3.2 – 3.3.7 настоящего  Административного регламента.

         3.3.3. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.3.3.1.  Основанием для начала  административного  действия  является отсутствие в пакете представленных заявителем документов:   копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копии свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя.  Заявитель вправе представить указанные документы и информацию, в органы, представляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе. 
Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  ответственный за предоставление услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в ФНС России, для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя).

Запрос формируется и направляется через СМЭВ (система межведомственного электронного взаимодействия), а при отсутствии технической возможности - на бумажном носителе (почтой, курьером). При направлении запроса в электронном виде,   запрос подписывается усиленной электронной подписью начальника Сектора, ответственного за направление межведомственных запросов,  при направлении в бумажном виде - главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности.

При направлении документов в бумажном виде, запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3.3.3.2. Максимальный срок выполнения процедуры по формированию и направлению в уполномоченный орган по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений - в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления. 
3.3.3.3. Результатом выполнения данного  административного  действия по формированию и направлению в уполномоченный орган по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о предоставлении соответствующих сведений, является получение от ФНС России по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме документов, указанных выше. При отсутствии технической возможности запрашиваемые документы из ФНС России поступают в Администрацию на бумажном носителе.  

Срок направления ответ на запрос  - в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения запроса. 

3.3.4. Рассмотрение заявления.
3.3.4.1.  Основанием для начала  административного действия является получение Комиссией заявления с приложением документов, представленных заявителем, а также  полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии в течение одного месяца после его получения и регистрации в Администрации.
3.3.4.2. Результатом данного административного действия является вынесенное заключение Комиссии о целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта мелкорозничной сети  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по указанному в заявлении адресу в соответствии с утверждённой схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, оформленное протоколом заседания Комиссии.

3.3.4.3. Способом фиксации результата выполнения  административного  действия является заключение Комиссии, оформленное протоколом.

3.3.5. Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление уведомления заявителю.
3.3.5.1. Основанием для  административного  действия является принятие решения Комиссией,  оформленное протоколом. На основании протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики Администрации (далее – Специалист сектора) в адрес заявителя подготавливает уведомление о заключении Комиссии  о целесообразности  размещения  нестационарного  объекта   мелкорозничной сети или о  нецелесообразности размещения  нестационарного  объекта  мелкорозничной   сети (далее – Уведомление о заключении Комиссии), которые оформляются согласно Приложениям 4 и 5 соответственно  к Административному   регламенту.

Оформленные Уведомления о заключении Комиссии  предоставляются председателю Комиссии для подписания, после чего регистрируются должностным лицом, ответственным за регистрацию документов по правилам делопроизводства  и вручаются (направляются)  секретарем Комиссии заявителю   в течение трёх календарных дней с момента вынесения заключения, путем личного вручения, либо направления по почте, либо по каналам электронной связи.

Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное Уведомление о заключении Комиссии в МФЦ в течение 1 дня после подписания для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления о заключении Комиссии в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить Уведомление о заключении Комиссии (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) заявителю Уведомление.
Выдача (направление) Уведомления о заключении Комиссии регистрируется в журнале регистрации.

3.3.5.2. Срок исполнения данного  административного  действия по направлению Уведомления о заключении Комиссии – не более 3 календарных дней. 
3.3.5.3. Результатом данного  административного действия является - вручение (направление) заявителю Уведомления о заключении Комиссии.

3.3.6. Принятие главой Администрации решения о целесообразности или о нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
3.3.6.1.  Основанием для  административного  действия является поступление в течение 5 дней со дня заседания Комиссии Выписки из протокола заседания Комиссии и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, главе Администрации для принятия решения о  целесообразности или о нецелесообразности размещения нестационарного объекта  мелкорозничной   сети.
После принятие главой Администрации решения о  целесообразности или о нецелесообразности  размещения нестационарного  объекта   мелкорозничной  сети, путем наложения соответствующей резолюции на Выписке из протокола заседания Комиссии, специалист Сектора подготавливает в адрес заявителя уведомление о  целесообразности или о нецелесообразности  размещении   нестационарного объекта   мелкорозничной  сети (далее - Уведомление), которые оформляются согласно Приложениям 6 и 7 соответственно  к Административному   регламенту.

Оформленные Уведомления  предоставляются председателю Комиссии для подписания, после чего регистрируются должностным лицом, ответственным за регистрацию документов по правилам делопроизводства  и вручаются (направляются)  специалистом Сектора заявителю  в течение трёх календарных дней с момента подписания Уведомления, путем личного вручения, либо направления по почте, либо по каналам электронной связи.

Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Уведомление в МФЦ в течение 1 дня после подписания Уведомления для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить уведомление о принятом решении  (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) Уведомление.

3.3.6.2. Срок исполнения данного  административного  действия составляет  - не более 7дней с момента поступления Выписки из протокола Комиссии главе Администрации.

3.3.6.3. Результатом  исполнения  административного  действия является принятие главой Администрацией решения о  целесообразности или о нецелесообразности  размещении   нестационарного объекта   мелкорозничной  сети, и направление заявителю уведомления о принятом решении.

3.3.7.  Прием от заявителя дополнительно комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению  нестационарных  объектов   мелкорозничной   сети  (кроме летних кафе, павильонов, киосков).
3.3.7.1. После принятия главой Администрации решения о целесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по указанному в заявлении адресу, заявитель лично в течение одного месяца с даты принятия решения о целесообразности размещения нестационарного объекта представляет в Администрацию (либо в МФЦ) дополнительно копии (с предъявлением подлинников) следующих документов:
1) для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны:

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега);

2) для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости - снега), 

- паспорта на транспортное средство, выданного в установленном порядке;

3) для размещения бахчевого развала:

- договор на поставку продукции;

- договор на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории;

- договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документа о поверке весоизмерительных приборов.

Специалист Сектора (либо специалист МФЦ):

- проверяет документы на их соответствие  требованиям Административного регламента путем сопоставления представленных заявителем документов с перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, установленных в пункте 2.6.  Административного регламента;
- сличает копии документов с подлинниками; 

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации представленных документов.

При подаче заявителем  дополнительных документов в МФЦ, пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.

3.3.7.2. Результатом   административного   действия  является прием от заявителя дополнительно комплекта документов.

3.3.7.3 Срок исполнения данного  административного  действия – в день поступления от заявителя документов.

В случае если в течение одного месяца после принятия Администрацией решения о размещении объекта заявитель не представляет предусмотренные настоящим пунктом документы, администрация принимает решение о направлении уведомления об отказе в выдаче разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети. Заявителю возвращаются поданные им документы, кроме случаев, когда задержка представления документов произошла по вине согласующих организаций.

3.3.8. Оформление результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.8.1. Основанием для начала исполнения соответствующего  административного  действия по  выдаче  разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области или уведомления об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области является поступление дополнительных документов, либо истечение  срока предоставленного заявителю для предоставления дополнительных документов необходимых для  выдачи   разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
На основании поступивших от заявителя дополнительно документов и протокола Комиссии специалист Сектора оформляет:

- разрешение  (Приложения  8)  на   размещение   нестационарного объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа городского округа город  Первомайск Нижегородской области (далее - Разрешение). В разрешении обязательно содержится информация о сроке, на который выдается разрешение,  адресе объекта размещения, типе объекта, сроке размещения, режиме работы объекта. Разрешение подписывается главой администрации и заверяется печатью.  

- уведомление (Приложение 9) об отказе в  выдаче  разрешения   на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа горд Первомайск Нижегородской области (далее – Уведомление об отказе), с обоснованием причин отказа. Уведомление об отказе подписывается главой администрации и заверяется печатью.
Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет с курьером, либо лично  зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня после подписания для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ принявший Разрешение (Уведомление об отказе) ставит отметку о получении документа в журнале Сектора «Журнал регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области». 
3.3.8.2. Срок исполнения данного  административного  действия 1 день со дня подписания Разрешения (Уведомления об отказе).
3.3.8.3. Результатом исполнения  административного действия является оформление  разрешения на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа город  Первомайск Нижегородской области либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа город  Первомайск Нижегородской области.

3.3.9. Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.9.1.  Выдача Разрешения или выдача Уведомления об отказе  фиксируется специалистом Сектора в «Журнале регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее – Журнал).

Разрешение (Уведомление об отказе) выдается заявителю (законному представителю) при предъявлении документа удостоверяющего личность. При получении Разрешения, (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в Журнале. 
Если результат услуги выдается в МФЦ, специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления из Администрации Разрешения (Уведомления об отказе) извещает об этом заявителя по телефону.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации. При получении Разрешения (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в журнале регистрации.
3.3.9.2. Срок исполнения данного  административного  действия 7 дней со дня поступления от заявителя дополнительных документов.

3.3.9.3. Результатом исполнения  административного действия является выдача Разрешения,  выдача  Уведомления об отказе заявителю.
3.3.9.4. В случае неявки заявителя в МФЦ за результатом предоставления услуги в течение 1 календарного месяца со дня оповещения заявителя об окончании оказания муниципальной услуги, специалист МФЦ возвращает результат в Администрацию  и передается под роспись Специалисту Сектора.

Возврат результата оказания муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации.

3.3.9.5. При допущении опечаток, ошибок в выданных документах по окончанию оказания услуги не допускается отказ заявителю со стороны Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц,  предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Срок таких исправлений составляет 10 календарных дней с момента поступления соответствующего заявления от заявителя лицу, допустившему ошибку.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляют: председатель Комиссии или директор МФЦ в пределах своей компетенции,  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя плановые и внеплановые проверки (проверки по заявлению заявителя), выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются председатель Комиссии или директор МФЦ в пределах своей компетенции,  по итогам года не позднее 15 января года, следующего за отчетным. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).
4.2.2.Председатель Комиссии или директор МФЦ в пределах своей компетенции (далее - должностное лицо) осуществляют контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

- выявление нарушений;

- подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

- подготовку документа о привлечении к ответственности специалистов, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

- анализ содержания обращений граждан.

4.2.3. Должностное лицо вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-дневный срок необходимые документы
4.2.4. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя (в устной или письменной форме).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.  

4.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, закрепляется в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.1. В случае нарушения прав граждан по результатам проведенных проверок виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Лицо, участвующее в оказании муниципальной услуги, несет ответственность  за:


-неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления;


-нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления;


-принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


- представление недостоверной информации;

  -разглашение сведений о частной жизни заявителя (без его согласия).

4.3.3. Заявитель имеет право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных действий в ходе рассмотрения его заявления путем получения устной информации (по телефону, при личном обращении) или письменных (в электронном виде, с использованием почтовой связи) запросов.

4.3.4. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.
5. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, МФЦ ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.
5.1. При получении муниципальной услуги заявитель имеет право на:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
3) получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги;
5) получение муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
Администрация, МФЦ по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
В случае нарушения лицами, участвующими в оказании муниципальной услуги, действий предусмотренных подпунктом 5.2.1. Административного регламента, заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией). Это является основанием для начала процедуры обжалования.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами  городского округа город Первомайск Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области;

7) отказ Администрации, МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, должностных  лиц предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:
5.3.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц участвующих в оказании муниципальной услуги,  в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) на имя главы администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области или заместителя главы администрации по социальным вопросам  или,  при подаче заявления на оказание муниципальной услуги в МФЦ, на имя директора МФЦ.

Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной форме по адресам указанным в  пункте 1.3 Административного регламента или электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, на электронный адрес: http://mfc-pervom@mail.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://www.gu.nnov.ru, при личном приеме заявителя.
5.3.2.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МФЦ, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МФЦ, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы (претензии)

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 15 календарных дней с момента ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю.

5.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии):

- предоставление неполного пакета документов;

- указание заявителем недостоверной информации.

5.6.2. При наличии  указанных в подпункте 5.6.1. оснований, должностное лицо, на имя которого направлена жалоба, в течение  5 календарных дней, с момента получения жалобы, обеспечивает направление заявителю соответствующего уведомления, с просьбой устранить  выявленные замечания.

5.6.3. В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, в соответствии со статьей 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 № 59-ФЗ.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, указанный в пункте 5.3. настоящего административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1. Административного регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, являющийся результатом обжалования.

5.7.3. В удовлетворении жалобы отказывается  в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету;

г) невыявление нарушений действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги и принятии по ней решения.

5.7.4. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.7.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МФЦ по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по следующим основаниям:

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги;

нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги;

нарушение иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

неисполнение лицами, оказывающими муниципальную услугу, обязанностей предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к Административному регламенту 

                                  Главе администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

_____________________________________

                                 от ____________________________________

                                                            (для индивидуального предпринимателя фамилия, имя, отчество

                                                                                     или наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

                                Свидетельство о государственной регистрации

                                           ___________________________________________ (номер, кем и когда выдано)
                                Адрес (юридический адрес): ________________

                                __________________________________________

                              Телефон, факс, е-mail: ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  выдать разрешение на размещение нестационарного объекта  мелкорозничной  сети  в  местах, определенных  в  соответствии  с  утвержденной  схемой  размещения объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области__________________________
                                                                                          (для юридического лица - наименование и организационно-правовая

________________________________________________________________________
   форма заявителя, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу:__________________________________________
_____________________________________________________________________

ИНН______________________ОГРН_________________________________________
Адрес места размещения объекта мелкорозничной сети: _______________________________________________________________________
(предполагаемый адрес размещения объекта в соответствии с утвержденной в     установленном порядке схемой размещения ОМС)

________________________________________________________________________
Тип объекта __________________________________________________________

                                                               (название передвижного объекта)

Специализация___________________________________________________________

                                  (основной ассортимент реализуемой продукции)

Разрешение прошу выдать на срок _______________________________________
Режим работы объекта _________________________________________________
Площадь общая_________________________, площадь торговая _______________

Сведения о представителе заявителя:________________________________________
Подпись руководителя предприятия: ________________________________________

указанному заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ______________________________________________________________

    2) ______________________________________________________________

    3) ______________________________________________________________

Число                                  Подпись

______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
 
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ДОГОВОРА)  НА РАЗМЕЩЕНИЕ НЕСТАЦИОНАРНЫХ ОБЪЕКТОВ
МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ



	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	
	МФЦ


  








 

 

                                


	








              







____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

 
к Административному регламенту

РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что «____» _______________ 20____г. __________________________________________________________________ (полностью фамилия, имя отчество)

для выдачи разрешения на размещение объекта нестационарной мелкорозничной сети представлены следующие документы: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                    (перечень представленных документов)

Телефон для справок ________________________________________________

_______________________        ________________      ____________________
(должность специалиста,                                               (подпись)                                  (фамилия, иницыалы)                                         ответственного за прием документов)                                                                        

___________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

 
к Административному регламенту

  Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет, что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление

___________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

о  выдаче  разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о целесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

___________________________________________________________________
Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг        от  ___________________________  №__________

Заместитель главы администрации 
по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии     ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)                  (расшифровка подписи)
_________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Административному регламенту

                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление

________________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

о выдаче  разрешения  на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

___________________________________________________________________

По основаниям __________________________________________________________

Решение оформлено  протоколом межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг   от  ___________________________  №__________

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии     ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)
_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Административному регламенту

                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                           ________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации  рассмотрено заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол МВК от __________№ ______) по выдаче ________________________________

__________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)

разрешения  на  размещение  нестационарных  объектов  мелкорозничной сети и

принято  решение  о  целесообразности  размещения  нестационарного  объекта

мелкорозничной сети по адресу: ____________________________________________

Для    получения   разрешения   на   размещение   нестационарного   объекта мелкорозничной   сети   в   течение  30  дней  Вам  необходимо  представить дополнительно копии (с предъявлением подлинников) следующих документов:

1.

2.

Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского

рынка и услуг от ________ № ________
Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии     ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)                  (расшифровка подписи)
Примечание. Копии документов:

1. Для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)

2.  для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости - снега), 

- документа о регистрации контрольно-кассовой техники при применении контрольно-кассовых машин в порядке, установленном федеральным законодательством;

- паспорта на транспортное средство, выданного в установленном порядке;

3. для размещения бахчевого развала:

- договора на поставку продукции;

- договора на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории;

- договора на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документа о поверке весоизмерительных приборов.

В случае, если в течение месяца Вы не представляете вышеуказанные документы, глава администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  принимает решение об отказе в выдаче разрешения, кроме случаев, когда задержка представления документов произошла по вине согласующих организаций.

____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к Административному регламенту

                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
  Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации рассмотрено  заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол  от ___________№____) по выдаче ____________________________________________ 
_____________________________________________________________________

         (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

разрешения  на  размещение  нестационарного  объекта  мелкорозничной сети и

принято  решение  о  нецелесообразности  размещения нестационарного объекта

мелкорозничной сети по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

По основаниям __________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии     ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)                  (расшифровка подписи)
_________________

ПРИЛОЖЕНИЕ  8

к Административному регламенту
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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

РАЗРЕШЕНИЕ № ______

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ОБЪЕКТА МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ

срок действия с "_____" ______ 20____года  по "______" _______ 20_____ года

на территории ___________________________________________________________
Разрешение выдано ______________________________________________________ 
________________________________________________________________________

(для юридических лиц - наименование и   юридический адрес, ИНН;

________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество

________________________________________________________________________
и № свидетельства о государственной регистрации  дата его выдачи и наименование
________________________________________________________________________
зарегистрировавшего органа, ИНН)

Тип объекта   ____________________________________________________________
Адрес места осуществления деятельности ________________________________________________________________________Специализация __________________________________________________________
Режим работы ___________________________________________________________
Выдано на основании:

заключение  межведомственной  комиссии  в  сфере  потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

Протокол № ________ от ____________

Глава администрации                      __________________/__________________/

М.П.                                             __________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к Административному регламенту
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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

                                           Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет о рассмотрении заявления 
________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

о  выдаче (переоформлении) разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети (тип объекта) по адресу: _______________________и о принятии решения:

1.  Отказать  в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта

мелкорозничной сети

___________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)

 2.   В   выдаче   разрешения   на  размещение  нестационарного  объекта

мелкорозничной сети отказано в связи

___________________________________________________________________
(указываются обоснованные причины отказа)

Глава администрации                      __________________/__________________/

МП                                                __________________
Прием заявления и документов на размещение объекта  мелкорозничной сети и их регистрация





Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления, вынесение заключения о 


целесообразности или о нецелесообразности размещения                                                                                           нестационарного объекта  мелкорозничной сети межведомственной комиссией в сфере потребительского рынка и услуг администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области








Вручение (направление) заявителю уведомления о заключении МВК о целесообразности  (нецелесообразности) размещения объекта мелкорозничной сети через МФЦ





Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг и направление заявителю уведомления





Направление в МФЦ  для выдачи заявителю уведомления о заключении МВК о целесообразности (нецелесообразности) размещения  объекта мелкорозничной сети объекта мелкорозничной сети





Направление заявителю уведомления о решении главы Администрации о целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта мелкорозничной сети





Принятие главой Администрации решения о целесообразности или о нецелесообразности размещения  нестационарного объекта мелкорозничной сети. 





Направление в МФЦ уведомления о решении главы Администрации о целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта мелкорозничной сети для выдачи заявителю   





Выдача (направление) заявителю   уведомления о решении главы Администрации о целесообразности или о нецелесообразности размещения объекта мелкорозничной сети








Прием комплекта дополнительных документов, необходимых для получения разрешения по размещению объекта мелкорозничной сети         





МФЦ





Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области





Оформление и выдача результата предоставление муниципальной услуги (либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети) 





Направление в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги 








Выдача заявителю результата предоставление муниципальной услуги 








Выдача заявителю результата предоставление муниципальной услуги 











